
如何查餘額？ 

1.補助款： 

選擇年度，點選預算管理 

 

預算控制查詢作業 

 



預算科目選【2123 應付代收款】，選擇補助款的【子目】，列印的上面

記得打勾顯示包含未開立傳票的講購單，列印報表種類選【代收付付備

查簿】，再按  

 

 

 

 

 



什麼都不用選按確認  

 

跑出報表 

 



2.下授： 

簽證管理→請購單→新增請購單 (或在原有請講單上查詢也可以) 

 

選擇部門，點選部門預算查詢 ，即可看到本年度【預算餘額】 

 


