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國立臺北大學 函
地址：237303 新北市三峽區大學路151號
聯絡人：楊秋華
聯絡電話：02-86741111#27555
傳真：02-25065364
電子信箱：linday@mail.ntpu.edu.tw

受文者：桃園市立永豐高級中等學校

發文日期：中華民國115年9月30日
發文字號：北大進字第1151800650號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：簡章及報名表各1份 (A095G0000Q115180065000-1.pdf、

A095G0000Q115180065000-2.pdf)

主旨：本校辦理「【臺北】Gemini Notebook高效工作攻略班」

課程，旨在協助職場人士運用AI建立專屬工作助理並提升

工作效率，請惠予公告並鼓勵所屬人員踴躍報名參加，請

查照。

說明：

一、為因應生成式AI技術對職場之影響，特邀Google官方認證

Gemini Certified Educator義強老師親自授課，本課程以

「AI工作助理」為核心，教學採實作導向，帶領學員整合 

PDF、Google文件、網站、YouTube與會議音訊等多來源資

料，建立私有知識庫並杜絕AI幻覺，自動化處理會議摘

要、簡報大綱、財報分析與專案研究，達成每日省下至少2

小時並提早下班之目標。

二、課程特色與核心價值：

(一)專為職場情境量身定制，涵蓋業務開發、品牌行銷、行

政專案、高產能會議與商業財務等領域。

(二)掌握「認知、輸入、處理、產出、實戰」五大職場實戰

檔　　號:
保存年限:

1

1150011121

■■■■■■教務處 ■■■■■■■115/10/01 09:56

■■■■■■■有附件
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能力。

(三)學習將海量報告轉化為語音摘要(Audio Overview)，打

造隨身AI雙人Podcast輕鬆消化專業知識。

三、課程資訊：

(一)上課日期：115年10月17日（星期六）。

(二)上課時間：上午9時至下午5時（合計7小時，含午

休）。

(三)上課地點：國立臺北大學「合江校區」自強大樓，臺北

市中山區合江街53號）。

(四)課程費用：每人合計新台幣3,400元整（含報名費200元

及學費3,200元）。

(五)專屬優惠方案：

１、減免$200報名費：本校校友、在校生、曾修課學員、

65歲以上長者、身心障礙人士、低收入戶、退除役官

兵等。

２、超值學費折扣：本校現職教職員75折，在校生9折，5

人（含）以上團報85折，3人（含）以上團報9折。

四、

(一)第一章：AI工作助理啟動：從聊天AI到「資料型AI工作

助理」、重新認識Gemini Notebook。

(二)第二章：把資料交給AI︰整合PDF、Google Drive、網

站、YouTube及會議錄音資料。

(三)第三章：和資料對話︰多來源資料整合、跨文件比較、

引用來源查證與Deep Research深度研究應用。

(四)第四章：從資料到成果︰會議摘要、FAQ／學習指南、研

27
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究報告、簡報與Audio Overview語音摘要生成。

(五)第五章：職場情境實戰︰業務、行銷、行政專案、會議

與財務／研究等AI工作流程實務。

五、報名方式及注意事項：

(一)檢附「【臺北】Gemini Notebook 高效工作攻略班」招

生簡章及報名表請參閱。

(二)報名方式：採線上報名（https://reurl.cc/eQnL4K）、

傳真報名（02-2506-5364）或Email報名（linday@mail.

ntpu.edu.tw）。

正本：臺北市政府、新北市政府、桃園市政府、基隆市政府、宜蘭縣政府、各公私立大
專校院、全國高級中等學校、法務部矯正署人事室、交通部、內政部警政署、內
政部移民署、司法院、臺北市政府衛生局、衛生福利部、內政部消防署、經濟
部、新北市立聯合醫院、臺北市立聯合醫院、臺北市政府民政局、勞動部、新北
市政府民政局、新北市政府農業局、海洋委員會海巡署北部分署、中央銀行、國
立臺灣大學醫學院附設醫院、臺北榮民總醫院、新北市立聯合醫院人事室、衛生
福利部雙和醫院（委託臺北醫學大學興建經營）、台灣基督長老教會馬偕醫療財
團法人馬偕紀念醫院、長庚醫療財團法人、國泰醫療財團法人國泰綜合醫院、國
泰醫療財團法人內湖國泰診所、佛教慈濟醫療財團法人台北慈濟醫院、振興醫療
財團法人振興醫院、天主教耕莘醫療財團法人永和耕莘醫院、中心診所醫療財團
法人中心綜合醫院、中華民國銀行商業同業公會全國聯合會、財團法人台灣金融
研訓院、臺灣新光商業銀行股份有限公司、臺灣銀行、臺灣土地銀行、合作金庫
商業銀行、第一商業銀行股份有限公司、華南商業銀行股份有限公司、兆豐國際
商業銀行股份有限公司、臺灣中小企業銀行股份有限公司、中國信託商業銀行股
份有限公司、台北富邦商業銀行股份有限公司、國泰世華商業銀行股份有限公
司、國泰金融控股股份有限公司、台新國際商業銀行股份有限公司、玉山商業銀
行股份有限公司、元大證券股份有限公司、兆豐產物保險股份有限公司、南山人
壽保險股份有限公司、臺銀人壽保險股份有限公司、安聯人壽保險股份有限公
司、保誠人壽保險股份有限公司、凱基人壽保險股份有限公司、台灣人壽保險股
份有限公司、富邦人壽保險股份有限公司、第一金人壽保險股份有限公司、三商
美邦人壽保險股份有限公司、遠雄人壽保險事業股份有限公司、安侯建業聯合會
計師事務所、資誠聯合會計師事務所、安永聯合會計師事務所、勤業眾信聯合會
計師事務所、社團法人台北律師公會、財團法人法律扶助基金會、博思法律事務
所、中租迪和股份有限公司、裕融企業股份有限公司、中華電信股份有限公司、
台灣大哥大股份有限公司、遠傳電信股份有限公司、精誠資訊股份有限公司、叡
揚資訊股份有限公司、宏碁資訊服務股份有限公司、統一資訊股份有限公司、中
興保全科技股份有限公司、中華航空股份有限公司、長榮航空股份有限公司、星
宇航空股份有限公司、長榮海運股份有限公司、陽明海運股份有限公司、長榮空
運倉儲股份有限公司、長榮航太科技股份有限公司、台灣高速鐵路股份有限公
司、中華郵政股份有限公司、台灣電力股份有限公司、台灣中油股份有限公司、

40
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臺灣菸酒股份有限公司、台灣肥料股份有限公司、台灣積體電路製造股份有限公
司、聯發科技股份有限公司、廣達電腦股份有限公司、緯創資通股份有限公司、
緯穎科技服務股份有限公司、統一超商股份有限公司、全家便利商店股份有限公
司、誠品生活股份有限公司、美時化學製藥股份有限公司、保瑞藥業股份有限公
司、社團法人中華民國全國中小企業總會

副本：本校二級以上行政暨教學單位

00


